TIVOLI FORMA S.r.1.-unipersonale
Ll.e F.P.. “A. Rosmini”-
Sede legale: 00019 Tivoli Viale Mannellin. 9
Capitale Sociale € 25.000,00
R.E.A. n. 1238379
Codice Fiscale e Partita IVA: 10511931007

Prot. 2025-TV-0002174 DEL 23/10/2025

LETTERA D'INCARICO PROFESSIONALE
CIG B8D0D74845
A.F.2025/2026

La Tivoli Forma srl unipersonale, con sede in, Viale Mannelli n. 9 — 00019 Tivoli-RM C.F/P.IVA 10511931007
nella persona dell’Amministratore Unico Prof.ssa Laura Maria Giovannelli, di seguito indicata come la
Committente

CONFERISCE
Al Dott.ssa RELLA ELEONORA, residente in ===== OMISSIS === . 0009 Tivoli (Rm) C.F.
RLLLNR6 QA58L182F email ===== OMISSIS === indicato come Professionista.

Il sequente incarico professionale, € disciplinato dai seguenti articoli ed accettato dal professionista
mediante sottoscrizione della presente lettera di incarico.

1. Oggetto e complessita dell’incarico:

Il seguente incarico viene conferito al professionista per espletare attivita di: visita guidata in lingua presso
Villa Adriana per la Tivoli Forma Srl per i nostri corsi autorizzati dalla Citta Metropolitana Roma Capitale
per I'A.F.25/26.

L'incarico conferito, le prestazioni necessarie al suo assolvimento, il suo grado di complessita, nonché tutte
le informazioni utili circa gli oneri ipotizzabili fino alla sua conclusione, sono state indicate sulla base degli
elementi raccolti nel corso dell'incontro preliminare con il Cliente.

Il compenso pattuito nella misura indicata all'art. 4 & stato determinato in funzione delle prestazioni
ipotizzabili alla data del conferimento e indicate nello specifico articolo.

2. Esecuzione dell’'incarico

Il Professionista si impegna ad eseguire l'incarico conferito dal Cliente nel rispetto degli artt. 2229 e

ss. del codice civile.

In caso di mancata preventiva comunicazione che permetta I'adeguata sostituzione del professionista, verra
applicata una penale economica. Il tempo minimo di comunicazione per la sostituzione e di 5 (cinque) giorni
lavorativi e determinera la sostituzione definitiva del docente.

In caso di mancata comunicazione nei tempi indicati, sara applicata una penale di € 200,00 (duecento/00)
per I'interruzione del servizio formativo.
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3. Decorrenza e durata dellincarico

Il conferimento dell'incarico decorre dalla sottoscrizione della presente lettera di incarico fino al termine dei
lavori.

4 Compensi, spese e contributi

Per lo svolgimento delle prestazioni oggetto del presente incarico, al Professionista spettano:

= € 200,00 (duecento/00) omnicomprensivo a fronte di regolare ricevuta al netto degli oneri
previdenziali se dovuti, per la visita effettuata. Il pagamento avverra dietro presentazione della fattura da
parte del Professionista - ovvero mediante bonifico bancario.

4. Obblighi del Professionista
Diligenza. Con I'assunzione dell'incarico, il Professionista si impegna a prestare la propria opera usando la
diligenza richiesta dalla natura dell'attivita esercitata, dalle leggi e dalle norme deontologiche della
professione. Nello svolgimento dell'attivita professionale egli deve usare la normale diligenza richiesta dalla
professione e valutata con riguardo alla natura dell’attivita esercitata (art. 1176 c2 c.c.).

Patto di non-concorrenza: Premesso che, ai sensi dell'art. 2105 del Codice Civile il prestatore di lavoro non
deve trattare affari, per conto proprio o di terzi, in concorrenza con la Committente, né divulgare notizie
attinenti all'organizzazione e ai metodi di produzione dell'impresa, o farne uso in modo da poter recare ad
essa pregiudizio.

Segreto professionale: || Professionista rispetta il segreto professionale non divulgando fatti o informazioni
di cui & venuto a conoscenza in relazione all'esecuzione dell'incarico; né degli stessi pud essere fatto uso, sia
nel proprio che nell'altrui interesse, curando e vigilando che anche i collaboratori, i dipendenti o qualsiasi
altro soggetto a lui riferibile, mantengano lo stesso segreto professionale. Le eventuali segnalazioni di
operazioni sospette effettuate non costituiscono violazione degli obblighi di segretezza, del segreto
professionale o di eventuali restrizioni alla comunicazione di informazioni imposte in sede contrattuale o da
disposizioni legislative, regolamentari o amministrative e, se poste in essere per le finalita ivi previste e in
buona fede, non comportano responsabilita di alcun tipo.

Trasparenza:

L'impresa € tenuta all'osservanza delle norme in vigore, indicando specificatamente il Responsabile del
trattamento dei dati. L'impresa deve impegnarsi a mantenere la riservatezza, nel rispetto delle disposizioni di
legge, su indicati dati personali dell'utente messi a disposizione delllAmministrazione ovvero raccolti
direttamente, per la migliore organizzazione dei servizi, su autorizzazione dell'Ente, e secondo le modalita di
legge. E fatto espresso divieto di utilizzare i dati al di I delle finalita e per i servizi oggetto del presente
appalto. Allo scadere del contratto la Ditta dovra procedere alla distruzione dei dati relativi gli utenti dei
servizi.

Ai sensi del D. Lgs. N. 196/2003 e del Regolamento U.E. 2016/679 (G.DPR) si informa che i dati personali
saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente ai fini dell’esecuzione del contratto e per le formalita ad essa
connesse. | dati non verranno comunicati a terzi.
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L'Azienda dichiara di conoscere le prescrizioni contenute nel Modello Organizzativo ai sensi del D. Lgs. 231/01,
del Codice Etico e del Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e Trasparenza adottati dall'Ente,
messi a Disposizione presso ogni Sede e dichiara, inoltre, di accettarlo integralmente, astenendosi da
comportamenti ad esse contrari. L'inosservanza da parte dell'azienda dellimpegno assunto nei precedenti
paragrafi determina un inadempimento grave del presente contratto e costituisce motivo o di risoluzione di
diritto dello stesso ai sensi e per gli effetti dell'art. 1456 cod. civ.”

Tivoli, 23/10/2025 Tivoli Forma srl

o’ e,

Per Accettazione

17
Il Professionista %Qm Le o OQ(’/M_)

Ai sensi del Regolamento (UE) 679/2016 (GDPR) del D.Lgs. n. 196/2003 e D.Lgs n. 101/2018, La informiamo che il trattamento dei dati
personali forniti o comunque acquisiti dall'’Amministrazione di Tivoli Forma s.rl- Unipersonale & finalizzato unicamente
all'espletamento di attivita inerenti il procedimento di assunzione e successivamente di gestione del personale a contratto, nel rispetto
della normativa specifica citata e delle disposizioni del Contratti Collettivi di lavoro.

| Suoi dati personali potranno essere comunicati ai seguenti soggetti:

Pubbliche Amministrazioni;

Istituti di credito per il pagamento;

Societa di servizi informatici o di archiviazione;

Servizi pubblici, Societa, Professionisti di supporto ad attivita di gestione;

Se riterra che il trattamento dei Suoi dati personali avvenga in violazione di quanto previsto dal Regolamento, ha il diritto di proporre
reclamo a Tivoli Forma s.r.l.- Unipersonale, come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie
(art. 79 del Regolamento). L'apposita istanza potra essere presentata utilizzando i riferimenti di seguito riportati

Il titolare del trattamento:

Tivoli Forma s.r.l. — Unipersonale

Viale Mannelli, 9 - 00019 Tivoli (Roma)

recapito telefonico: 0774 31991

www.tivoliforma - : postmaster@pec.tivoliforma.it

Il responsabile della Protezione dati (RPD): EU Service Srl - recapito telefonico: 0774 903270 e-mail rpd@euroservice.it

Per accettazione
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ELEONORA

ESPERIENZA

DOCENTE SCUOLA SUPERIORE DI SECONDO GRADO(2013 — 2025)
DOCENTE SCUOLA SUPERIORE DI PRIMO GRADO (1985 —2013)
PRESIDENTE DI SEGGIO ELETTORALE {Anni 80/90)
ACCOMPAGNATORE TURISTICO

GUIDA TURISTICA abilitata Regione Lazio

TUTOR ORIENTATORE (dal 2023)

ISTRUZIONE e FORMAZIONE

MARZO 2022
LAUREA MAGISTRALE “STORIA dell’ARTE CONTEMPORANEA”- UNIVERSITA’ LA SAPIENZA ROMA

MARZO 2013
LAUREA TRIENNALE “STUDI STORICO - ARTISTICI” - UNIVERSITA’ LA SAPIENZA ROMA

GIUGNO 1985
LAUREA in LINGUE E LETTERATURE STRANIERE MODERNE — UNIVERSITA’ LA SAPIENZA DI ROMA

1982
Abilitazione all’esercizio della Professione di ACCOMPAGNATORE TURISTICO

2001
Abilitazione all’esercizio di GUIDA TURISTICA

2010

ECDL BASE



AGGIORNAMENTO

2014-2022
Corsi di Formazione/Aggiornamento presso la FONDAZIONE BESSO (Roma) , FASSOCIAZIONE

ITALIANA DISLESSIA su Inclusione e Integrazione (40 ore per anno)

[ ]

e 2014-2023

e Corsi di formazione/aggiornamento presso I’ACCADEMIA DEl LINCEI di ROMA su nuove
metodologie didattiche e uso del digitale (20 ore cadauno)

2014 — 2022

e Referente per l'attivita inerente i corsi “ Conferenze Artistico — Letterarie” presso il LICEO
SPALLANZANI di Tivoli (20 ore cadauno) '

)

s 2014-2022

o Referente progetti UNESCO presso “ LICEO SPALLANZAN!” Tivoli

e Referente Scambio INTERCULTURALE Scuola “Notre Dame des Anges” - SAINT AMAND LES
EAUX (2016-2018)

e Referente-Tutor progetto INTERCULTURA Canada (2016-2017)

e 2014-2021

e Referente Progetti IMUN presso “LICEO SPALLANZANI “ Tivoli

e Corso PON Per la scuola, competenze e ambienti per I'apprendimento 2014-2020 (18 ore)

[ J

e 2020-2022

e Tutor progetto PCTO/LEGA AMBIENTE

[ ]

o 2022-2024

e Referente Progetto Certificazioni Linguistiche (ISTITUTO FERMI — 40 ore cadauno)

e 2022-2023

¢ JOURNEES PEDAGOGIQUES ( 11-12 settembre 2023 Universita di Napoli)

¢ Journées Clées Formation ( Centre Saint Louis -Roma 2022)

e 2023-2024

e Journées des Professeurs de Frangais (Centre Saint Louis - Roma — Décembre 2023)

e La prosodie du Frangais (Institut Frangais Roma-23/02/2024)

e Le francais parlé (Institut Francais Roma -05/03/2024)

e Corso BLSD (23/05/2024)

e ORIENTAMENTI - FUTURA PNRR (20 ORE)



2024-2025

Atelier pour 'oral.. (Institut Frangais -07/11/2024)

Cours de Formation presso FRANCOPHONIA (Nice —Janvier 2025 - 25 ore)
Cultura e creativita Digitale (Accademia dei Lincei — Polo di Trieste 2024-2025)
Corso di Formazione Lavoratori per la Sicurezza ( 1.T.C.G. FERMI -Maggio 2024)
FUNZIONE STRUMENTALE al PTOF - AREA 4 ( I.T.C.G. FERMI — 2024/2025)

« COMPETENZE

e Rapporti relazionali con stakeholders esterni ( Universita di Roma, LEGAMBIENTE, ENTI PRIVATL..)

e Problem solving

e Competenze digitali di base (Word — Excell- Power Point — Utilizzo piattaforme per call on line )

e Competenze organizzative (Stage Linguistici, Viaggi studio, Uscite didattiche)
e Gestione del gruppo

ATTIVITA

* Precisione nei contatti, ottimo rapporto

esterno

¢ Pragmatismo e adattabilita a situazioni

complesse

Tivoli, 24.10.2025

Firmatgs; Eleonora Rella Q



irasparenzd -
AUD - AITIUaMento Giretto i appditi GHmportonieriore a 5. UUU euro

Codice Appalto (Univoco) Stato Procedura
PCP-20251027-09721 Pubblicato

N. Lotti Importo Procedura
1 200

Oggetto

GUIDA PER VISITA GUIDATA IN LINGUA PRESSO VILLA ADRIANA

- Affidamento

Data Creazione

27/10/2025, 13:18:24

Fase

Lotti associati
CiG Stato Fase Oggetto
B8DOD74845 Aggiudicato Affidamento GUIDA IN LINGUA PER VISITA GUIDATA PRESSO VILLA ADRIANA

Operazioni




