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TIVOLI FORMA S.r.l.-unipersonale
Ll. e F.P. “A. Rosmini”
Sede legale: 00019 Tivoli Viale Mannellin. 9
Capitale Sociale € 25.000,00
R.E.A. n. 1238379
Codice Fiscale e Partita IVA: 10511931007

Prot. N. 2026-TV-000093 del 21/01/2026
LETTERA D’INCARICO PROFESSIONALE
A.F.2025/2026
CIG BAOD44E793

La TIVOLI FORMA Srl unipersonale C.F.P. “A. Rosmini” con sede legale in Tivoli (RM), Viale Mannelli n. 9 Cod.
Fisc. e Part. IVA 10511931007, REA n. 1238379 in persona del Legale Rappresentante Prof.ssa GIOVANNELLI
LAURA MARIA, nata a Bolognano (PE) il 26/09/1954 e residente a Tivoli in Via A. Treves Segre’ n. 4/A 00019
Tivoli (Rm)— C.F.:GVNLMR54P66A945Z indicata come Committente

E

Al LEGALE AVV. Massimo Valenza, nato a Roma il 4.1.1965, codice fiscale VLNMSM65A04H501X con studio
in Roma Via Giuseppe Ferrari 11 ed in Tivoli Via dei Sosii n. 8 di seguito indicato come Professionista.

TUTTO CIO’ PREMESSO E CONSIDERATO

| predetti comparenti, previa ratifica e conferma della narrativa che precede, che dichiarano parte integrante
e sostanziale del presente atto, convengono e stipulano quanto appresso:

ART. 1 - OGGETTO DEL CONTRATTO

Attivita di assistenza e consulenza legale nel campo del diritto civile e del diritto commerciale (con particolare
riguardo alla materia contrattuale) del diritto del lavoro e del diritto societario, nonché nel campo del diritto
amministrativo. In particolare sara cura dello Studio redigere pareri scritti in merito alle problematiche
correnti della Societa, fornire assistenza nella predisposizione della modulistica amministrativa e nella
stesura di schemi di contratto-tipo, collaborare nella predisposizione di contratti e convenzioni, fornire
assistenza nello svolgimento di procedure per I'acquisizione di beni servizi e forniture.

Ove necessario verra garantita la presenza in sede, da concordare in ragione delle reciproche esigenze
professionali; sono garantite sessioni informative illimitate e I'eventuale partecipazione a riunioni, ove
richiesto e preventivamente concordato.

ART. 2. DURATA E IMPORTO DELL’APPALTO

Il corrispettivo dovuto dalla Tivoli Forma S.r.l. Unipersonale all’Avvocato Massimo Valenza ammontera ad €.
850,00 (ottocentocinquanta/00) oltre rimborso spese forfettario (15%), Cassa Prev. (4%) ed Iva, salvo
ridimensionamenti o maggiorazioni debitamente fatturati che verranno conteggiati alla scadenza del
contratto, mediante bonifico bancario a 90/120 gg., previa emissione del Prestatore dell'idoneo documento
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fiscale in modalita elettronica secondo i dettami dell’Agenzia delle Entrate, in mancanza di tale formalita il
documento non potra essere lavorato dalla societa.

Il presente incarico avra durata dal 07.01.2026 sino al 28.02.2026.

ART. 3. AGGIUDICAZIONE.

’affidamento & avvenuto tramite affidamento diretto ai sensi del D.Igs. 36/2023 art. 50.

Che, ai sensi dell’art.106 del Dlgs n.36/2023 non sussistono particolari ragioni per richiedere la cauzione
provvisoria;

Che in ogni caso che il citato operatore economico risulta in possesso di pregresse e documentate esperienze
analoghe a quelle oggetto di affidamento risultate idonee;

- che il RUP ha provveduto a tutti gliadempimenti in materia di comunicazioni e trasparenza di cui agli artt.20
e 23 del Digs n.36/2023;

- inoltre, con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. 36/2023, si ritiene di non
richiedere la garanzia definitiva per 'esecuzione della prestazione in parola, in considerazione della remota
possibilita che un inadempimento, verificatosi in sede di esecuzione contrattuale, possa arrecare significative
ripercussioni alla stazione appaltante;

- che la procedura di acquisto & disciplinata dalle “Regole del Sistema di e-Procurement della P.A.”, dalle
Condizioni generali di contratto relative all’ oggetto, e che pertanto il contratto sara concluso, nel rispetto
dell’art. 18, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023 con l'accettazione da parte del Punto Ordinante, a Sistema,
dell’offerta impegnativa e vincolante del fornitore;

ART.4. FATTURAZIONE — MODALITA’

L’emissione della fattura elettronica oltre a riportare quanto riferito circa la fornitura di beni/servizi, devono
inderogabilmente contenere il protocollo di invio allo SDI (sistema d’interscambio), I'indicazione del Codice
Locale Univoco (CLP quando indicato nella “richiesta di offerta”) e del Codice Univoco Progetto (CUP)

CARATTERISTICHE E CONITENUTI

Essere conformi alla vigente normativa civilistica e fiscale (DPR 633/72 e

s.m.i);

FATTURA - riportare natura, qualita e quantita dei beni e dei servizi formanti oggetto

TTRONICA dell'operazione;

- far esplicito riferimento al contratto o “buono d’ordine”;

- far esplicito riferimento alloperazione oggetto di finanziamento;

- riportare il CUP (codice unico di progetto) e il CLP (codice locale di progetto)
dell'operazione oggetto di finanziamento;

- evidenziare i corrispettivi e gli altri dati necessari per la determinazione della
base imponibile (non sono ammessi compensi forfettari);

In caso di MANCATA INDICAZIONE del Codice CUP e/o CODICE LOCALE REGIONALE nel campo note della
Vostra Fattura Elettronica, la stessa verra obbligatoriamente rinviata al mittente per le opportune modifiche.
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Si precisa che non puo essere apposto, posteriormente alla data di emissione del documento contabile, alcun

timbro o dicitura di qualunque natura, anche digitale, in quanto tale fattispecie costituirebbe contraffazione
del documento/file originale.

ART.5. MODALITA’ DI PAGAMENTO

La liquidazione dei compensi a favore della ditta appaltatrice avverra dietro presentazione di regolare fattura
entro 90/120 giorni dal ricevimento della stessa al Sistema Integrato di Interscambio, con riguardo alle ore di
servizio effettivamente prestate. L'Amministrazione ha facolta di sospendere i pagamenti all’aggiudicatario
nel caso siano constatate inadempienze e fino alla loro regolarizzazione. Gli eventuali ritardi nei pagamenti
non daranno diritto alla Ditta di richiedere la risoluzione del contratto. La Ditta provvedera ad emettere
regolari fatture in formato elettronico intestate a: Tivoli Forma srl, Codice Univoco Ufficio: X2PH38J.

Ogni fattura dovra indicare dettagliatamente le prestazioni effettuate, il periodo di riferimento, nonché il CIG
attribuito all'intervento dal ANAC. In allegato alla fattura dovra essere trasmesso il prospetto riepilogativo
delle prestazioni e delle ore impiegate da ciascun operatore nonché, con cadenza bimestrale, il resoconto
sull'andamento generale del servizio.

ART. 6. RISOLUZIONE DI DIRITTO DEL CONTRATTO/RECESSO

Qualora si verificassero da parte della ditta appaltatrice, riguardo agli obblighi contrattuali, inadempienze o
abusi, sara applicata dalla Tivoli Forma srl una penale fino al massimo di € 1.000,00 oltre, naturalmente, la
detrazione degli importi relativi alle prestazioni non effettuate. L'importo delle penalita sara detratto dai
pagamenti dovuti all'appaltatore il quale & tenuto in ogni caso ad eliminare gli inconvenienti riscontrati. Nel
caso dovessero verificarsi: 1) gravi violazioni degli obblighi contrattuali non eliminate dalla ditta appaltatrice
anche a seguito di diffide formali della Tivoli Forma srl; 2) sospensione o abbandono o mancata effettuazione
da parte del personale del servizio affidato; 3)impiego di personale non sufficiente a garantire il livello di
efficacia e di efficienza del servizio di assistenza specialistica alunni disabili; 4) violazione degli orari di
effettuazione del servizio precedentemente comunicati, la Tivoli Forma srl avra la facolta di risolvere il
contratto — a solo giudizio insindacabile dell’Ente - con tutte le conseguenze di legge — con semplice
comunicazione scritta ai sensi dell’art.1456 del C.C.

Nei suddetti casi di risoluzione del contratto la Tivoli Forma srl avra la facolta di affidare il servizio a terzi per
il periodo di tempo necessario a procedere al nuovo affidamento del servizio e comunque per un tempo non
superiore alla durata dell'originario affidamento, attribuendone gli eventuali maggiori costi, rispetto ai
corrispettivi del servizio convenuti all'aggiudicatario. In ogni caso & sempre fatto salvo il risarcimento dei
danni derivati dalle inadempienze. Alla Ditta dovra essere corrisposto il prezzo contrattuale del servizio
effettuato sino al giorno della disposta risoluzione, detratte le penalita, le spese e i danni. Per I'applicazione
delle disposizioni contenute nel presente articolo, la Tivoli Forma srl potra rivalersi su eventuali crediti
dell’aggiudicatario, nonché sulla cauzione, senza bisogno di diffide o formalita di sorta.

La Tivoli Forma Srl ha la possibilita di recedere dal presente contratto per qualsiasi motivo previa
comunicazione mezzo raccomandata A/R.
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ART. 7. TRATTAMENTO DATI PERSONALI

L'impresa & tenuta all’osservanza delle norme in vigore, indicando specificatamente il Responsabile del
trattamento dei dati. L'impresa deve impegnarsi a mantenere la riservatezza, nel rispetto delle disposizioni
di legge, su indicati dati personali dell’utente messi a disposizione dell’Amministrazione ovvero raccolti
direttamente, per la migliore organizzazione dei servizi, su autorizzazione dell’Ente, e secondo le modalita di
legge. E fatto espresso divieto di utilizzare i dati al di la delle finalita e per i servizi oggetto del presente
appalto. Allo scadere del contratto la Ditta dovra procedere alla distruzione dei dati relativi gli utenti dei
servizi.

Ai sensi del D. Lgs. N. 196/2003 e del Regolamento U.E. 2016/679 (G.DPR) si informa che i dati personali
saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente ai fini dell’esecuzione del contratto e per le formalita ad essa
connesse. | dati non verranno comunicati a terzi.

L’Azienda dichiara di conoscere le prescrizioni contenute nel Modello Organizzativo ai sensi del D. Lgs.
231/01, del Codice Etico e del Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e Trasparenza adottati
dall'Ente, messi a Disposizione presso ogni Sede e dichiara, inoltre, di accettarlo integralmente, astenendosi
da comportamenti ad esse contrari. L'inosservanza da parte dell’azienda dell'impegno assunto nei precedenti
paragrafi determina un inadempimento grave del presente contratto e costituisce motivo o di risoluzione di
diritto dello stesso ai sensi e per gli effetti dell'art. 1456 cod. civ.”

ART. 8. PUBBLICAZIONE CONTRATTO

Il presente contratto & pubblicato sul profilo del committente www.tivoliforma.it nella sezione ““Tivoli
Forma srl Trasparente”; Bandi di gara e Contratti”.

ART. 9. FORO COMPETENTE

Il foro competente per la risoluzione giudiziale delle vertenze & quello territoriale di Tivoli.

Letto, confermato e sottoscritto.
Tivoli, 07/01/2026
Tivoli Forma srl

Prof.ssa Laura ia Giovannelli

Per Accettazione

Il Professionista

/ ’/4/4.4
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Valenza e Rossi
Stupio LEGALE

Awv. Massimo Valenza e Avv. Alessandra Rossi

CURRICULUM VITAE

NOME E COGNOME: Massimo Valenza

LUOGO E DATA DI NASCITA:

TITOLI DISTUDIO
Anno scolastico 1982-83 — maturita scientifica conseguita presso il Liceo scientifico “Avogadro” di Roma

Anno accademico 1988-89 — Laurea in Giurisprudenza conseguita presso I'Universita degli studi di Roma

“La Sapienza”

Anno accademico 1994-95 - Perfezionamento post universitario in diritto della responsabilita civile,

presso I'Universita degli Studi di Roma “La Sapienza”

1995 - Perfezionamento in diritto fallimentare (U.I.F.)

2002 - Perfezionamento in diritto fallimentare e procedure concorsuali (RI.P.DI.COM)
2003 - Perfezionamento in diritto Societario (Ordine Avvocati di Roma)
2007 — Perfezionamento in diritto fallimentare (U.I.F.)

2011 - Corso abilitante per mediatori professionisti (Accademia Nazionale del Diritto)

Principali corsi e convegni di aggiornamento
2018

La nuova normativa sulla privacy — Ordine Avvocati di Tivoli
Le nuove esecuzioni civili — Ordine Avvocati di Tivoli

2017

Il ricorso civile per Cassazione — Le sette regole d’oro — Convegno Walters Kluwer 2016

Via G. Ferrari, 11 - 00195 Roma
Tel. 063721335 - Fax 06.3741417

Via dei Sosii,8 - 00019 Tivoli(RM)
Tel. 0774.318488 - Fax0774.336211 massimovalenza@ordineavvocatiroma.org
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rossialessandraavv@gmail.com



Valenza e Rossi
STuDIO LEGALE
|
Avv. Massimo Valenza e Awv. Alessandra Rossi

La nuova disciplina dei contratti pubblici — Corso Societa Italiana Avvocati Amministrativisti
Corso di specializzazione per i delegati alle vendite — Associazione Custodi Giudiziari 2015

Corso di Urbanistica e tutela dell’Ambiente — Societa Italiana Amministrativisti

La nuova disciplina dell’ In House providing — Corso Societa Italiana avvocati amministrativisti
La governance del processo esecutivo tra efficienza e tutela dei diritti — Convegno Aste Giudiziarie.it 2014

Convegno “Novita normative giurisprudenziale in materi di contratti pubblici” presso Avvocatura Generale
dello Stato. 2012 “La disciplina del licenziamento individuale e della reintegra” c/o Ordine degli Avvocati di
Tivoli

Criticita nelle esecuzioni immobiliari ed aree di miglioramento” c/o sala Congressi Unicredit, organizzato
dall’Associazione Custodi Giudiziari 2011

“Violenza su soggetti deboli. Costituzione di parte civile della P.A.” ¢/o Ordine degli Avvocati di Tivoli

“Diritto fallimentare” c/o Ordine avvocati di Tivoli

“Aspetti problematici dei contratti bancari: interessi sul conto Corrente” c¢/o Ordine degli Avvocati di Roma

“Riforma del diritto fallimentare” c¢/o Ordine degli Avvocati di Roma

“Ordini di protezione familiare” c¢/o Ordine degli avvocati di Roma

“Mediazione Obbligatoria” c/o Ordine degli avvocati di Roma 2010

Corso per custodi giudiziari nell’esecuzione immobiliare organizzato dal Tribunale di Roma
“Tabelle millesimali: modifiche” ¢/o Ordine degli Avvocati di Roma

“la Class Action contro la P.A.” ¢/o Ordine degli Avvocati di Roma

“Il processo amministrativo tra nuovi riti e vecchie istanze” c¢/o Ordine degli Avvocati di Roma
2009 “I’adozione nazionale ed internazionale” c/o Ordine degli Avvocati di Tivoli

“Modifica della destinazione d’uso degli immobili ....” C/o Ordine degli Avvocati di Roma

“Rilievo economico e giuridico delle scelte gestorie sulla crisi d'impresa. L'applicazione economica al diritto

fallimentare” c/o Sala Conferenze Unicredit, organizzato dall’associazione Curatori Fallimentari

“L'evoluzione del diritto internazionale privato in materia di contratti” ¢c/o Ordine degli Avvocati di Roma

“Credito al consumo” ¢/o Ordine degli Avvocati di Roma

“L’esecuzione forzata nello spazio giudiziario europec” c/o Ordine degli Avvocati di Roma
“La responsabilita in ambito sanitario” c/o Ordine degli Avvocati di Tivoli
“Separazione e divorzio nel Lazio” ¢/o Ordine degli Avvocati di Tivoli

“Riforma previdenziale. Mediazione-conciliazione” ¢/o Ordine degli Avvocati di Tivoli 2006

Via G. Ferrari,11 - 00195 Roma
Tel. 06.3721335 -Fax 06.3741417
Via dei Sosii,8 - 00019 Tivoli(RM)
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Valenza e Rossi
| STupio LEGALE

Avv. Massimo Valenza e Avwv. Alessandra Rossi

Convegno ADERC sulla riforma del diritto fallimentare

2004

Corso di aggiornamento presso la Cassa Nazionale di Previdenza ed Assistenza Forense sul Giudizio di
Cassazione, sulle tecniche di redazione del ricorso e regote del procedimento 1996

Corso di informatica giuridica presso il C.E.D. della Corte Suprema di Cassazione

PROFESSIONE
1994 —iscrizione all’albo degli Avvocati presso il Consiglio dell’Ordine di Roma

1994 - Curatore fallimentare presso il Tribunale di Roma e legale procedure concorsuali
1994-2006 — socio associazione professionale Valenza-Soldini

2001 - Curatore fallimentare presso il Tribunale di Tivoli e legale procedure concorsuali

2011 — mediatore professionista

2014 —Iscrizione all’albo degli Avvocati Cassazionisti (patrocinio innanzi le magistrature superiori) presso il
Consiglio dell’Ordine di Roma

2015 — Giudice Onorario presso il Tribunale di Avezzano, sezione Civile e sezione Lavoro

- Esercizio della libera professione, con studio in Roma e Tivoli

- Custode giudiziario e Delegato alle vendite nelle procedure esecutive immobiliari presso il Tribunale di
Roma

- Attivita di assistenza legale in favore di diversi Istituti bancari (Unicredit, Banca Sella, Intesa San Paolo,
Monte Paschi...): questa attivita, unitamente allo svolgimento degli incarichi di custode e delegato alle
vendite, ha consentito I'acquisizione di un’esperienza specifica nel settore delle procedure esecutive
immobiliari e del contenzioso bancario.

- Attivita di assistenza legale e difesa ASL ed Enti Ospedalieri nelle cause di responsabilita civile (ass.
Valenza-Soldini, gia fiduciaria INA-Assitalia)

- Legale fiduciario di alcune amministrazioni comunali e societa partecipate (ad es. Tivoli Forma s.r.1.)

- Giudice Onorario presso il Tribunale di Avezzano, ruolo civile e lavoro

- Cofondatore rete professionale OMA-NET, rete di servizi giuridici, amministrativi, contabili e consulenza
del lavoro

ULTERIORI INFORMAZIONI

Buona conoscenza della lingua inglese

Piena capacita comunicativa ed espressiva, sia scritta che orale, maturata da molti anni attraverso lo
svolgimento dell'attivita legale e I'assistenza alla preparazione del corso U.L.F. in materia concorsuale Buona
capacita di gestire il lavoro in autonomia ma anche in coordinazione con altre persone ed altri

Via G. Ferrari, 11 - 00195 Roma
Tel. 06.3721335 - Fax 06.3741417

Via dei Sosii,8 - 00019 Tivoli(RM)
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Valenzae Rossi
STUDIO LEGALE

Avv. Massimo Valenza e Avv. Alessandra Rossi

professionisti, anche alla luce della lunga esperienza in ambito associativo. Buona capacita a gestire il
rapporto con i clienti e gli organi giudiziari
Socio Lions Club Tivoli d’Este Guidonia.

Roma, Ii 25 luglio 2025 A
I /
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