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LETTERA D’INCARICO PROFESSIONALE 

 

CIG BAEF5CE8F7 

 

 

 

La Tivoli Forma srl unipersonale, con sede in, Viale Mannelli n. 9 – 00019 Tivoli-RM C.F/P.IVA 10511931007 

nella persona dell’Amministratore Unico Prof. Antonio Manna, di seguito indicato come la Committente 

 

CONFERISCE 

 

Alla Sig.ra Maddalena Carlino, nata a Tivoli il 02/08/1979, residente in Tivoli (Rm) Via Tiburtina n. 105E, C.F. 

CRLMDL79M42L182D  giornalista tessera ODG Roma 069047 email: maddalena.carlino@gmail.com  di 

seguito indicato come Professionista. 

Il seguente incarico professionale, è disciplinato dai seguenti articoli ed accettato dal professionista 

mediante sottoscrizione della presente lettera di incarico. 

 

1. Oggetto e complessità dell’incarico: 

Il seguente incarico viene conferito al professionista per espletare attività di: 

Supporto nella definizione e nella gestione della comunicazione della sede, con attenzione alla coerenza dei 

contenuti, al tono da utilizzare e alle priorità da valorizzare nel corso dell’attività. 

Supporto alla predisposizione dei materiali utili alla promozione e alla presentazione delle attività della 

scuola: testi istituzionali, brochure, locandine, materiali per open day, orientamento e iniziative pubbliche. 

Redazione dei testi di comunicazione, anche per i canali social della sede, con particolare attenzione alla 

promozione dei corsi, al racconto delle attività didattiche e laboratoriali, agli eventi e ai momenti più 

significativi della vita scolastica. 

Supporto nella gestione dei rapporti con soggetti esterni, enti, associazioni, realtà territoriali e interlocutori 

coinvolti nelle attività della scuola, con l’obiettivo di rafforzarne la presenza pubblica e il radicamento sul 

territorio. 

Redazione di comunicati stampa, note e testi per i media locali, con relativa diffusione alle testate e ai canali 

di informazione del territorio, in occasione di iniziative, progetti ed eventi di particolare rilievo 
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Segreto professionale: Il Professionista rispetta il segreto professionale non divulgando fatti o informazioni 

di cui è venuto a conoscenza in relazione all'esecuzione dell'incarico; né degli stessi può essere fatto uso, sia 

nel proprio che nell'altrui interesse, curando e vigilando che anche i collaboratori, i dipendenti o qualsiasi 

altro soggetto a lui riferibile, mantengano lo stesso segreto professionale. Le eventuali segnalazioni di 

operazioni sospette effettuate non costituiscono violazione degli obblighi di segretezza, del segreto 

professionale o di eventuali restrizioni alla comunicazione di informazioni imposte in sede contrattuale o da 

disposizioni legislative, regolamentari o amministrative e, se poste in essere per le finalità ivi previste e in 

buona fede, non comportano responsabilità di alcun tipo. 

Trasparenza: Il Professionista si impegna a comunicare alla Committente le informazioni in ordine 

all'esecuzione dell'incarico, all'esistenza di conflitti di interesse fra il Professionista e il Cliente, nonché a 

comunicare, preventivamente e per iscritto nominativi, ruoli, funzioni e compiti del personale di cui intende 

awalersi per l'espletamento dell'incarico. 

"Il professionista dichiara di conoscere le prescrizioni contenute nel Modello Organizzativo ai sensi del D. 

Lgs. 231/01, del Codice Etico e del Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e Trasparenza adottati 

dall'Ente, messi a Disposizione presso ogni Sede e dichiara, inoltre, di accettarlo integralmente, astenendosi 

da comportamenti ad esse contrari. L'inosservanza da parte del collaboratore dell'impegno assunto nei 

precedenti paragrafi determina un inadempimento grave del presente contratto e costituisce motivo o di 

risoluzione di diritto dello stesso ai sensi e per gli effetti dell'art. 1456 cod. civ." 

"Dichiaro di essere consapevole che la soc. TIVOLIFORMA SRL è tenuta ex d.lgs. 33/2013 art. 15 e 15 bis a 

pubblicare il mio curriculum vitae sul proprio sito istituzionale www.tivoliforma.it sez. Amministrazione 

Trasparente e per questo mi impegno a trasmetterlo immediatamente privo di fotografia e dati personali 

sensibili." 

Tivoli, 25/03/2026 

Per Accettazione a ù� 
Il Professionista ____________________ _ 
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